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MANUAL PARA PRESENTARTE A UNA CONVOCATORIA

1. ¢{Ddénde puedo encontrar las convocatorias publicadas vigentes?
Las convocatorias internas / externas publicadas estan colgadas en la web:

http://www.santpau.es/ca/web/public/convocatories
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CONVOCATORIES HOSPITAL DE SANT PAU

Inscripeit convocatdries internes f externes:
= INFERMER/INFERMERA
» TECMIC/TECNICA CURES AUXILIARS D'INFERMERIA
= ADMINISTRATIUADMINISTRATIVA
= FACULTATIL/FACULTATIVA,
= ALTRES LLOCS DE TREBALL

Resolucic convocatories:

= RESOLUCIO CONVOCATORIES

ACCEPTAR

Se han clasificado las convocatorias en 5 secciones, en funcidn del puesto de trabajo:

- Enfermero / Enfermera: todas aquellas que el puesto de trabajo es de enfermero / a.
Estan incluidas también las matronas.
Dentro de esta categoria encontramos las convocatorias ordenadas por servicios o
unidades (en funcién de la DPT), de tal modo que le sea mas facil localizarlas.

- Técnico / a cuidados auxiliares de enfermeria: Dentro de esta categoria
encontramos las convocatorias ordenadas por servicios o unidades (en funcién de la
DPT), de tal modo que le sea mas facil localizarlas

- Administrativo/Administrativa: con independencia de la direccion a la que
pertenezca

- Facultativo/Facultativa: con independencia del servicio al que pertenezca
- Otros lugares de trabajo: todos los lugares de trabajo que no son de las categorias
anteriores
También podemos acceder a través de la intranet:
Serveis a les persones — convocatories de lloc de treball — Inscripcions convocatories

http://intranet/portal/ca/hscsp/12215757
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2. Como rellenar el formulario:

++ La primera pantalla es de datos personales. Tienes que rellenar lo siguiente:

- N2 empleado: Muy importante indicarlo correctamente

- Nombre

- Primer apellido

- Segundo apellido

- Correo electrénico: indicar el correo electrénico del hospital

En cas que siguis professional de I'Hospital Indica el teu nimero d'empleat/da *

Tu respuesta

Tu respuesta

1. Cognom *

Tu respuesta /

2n. Cognom

Tu respuesta

Correu electronic *

Tu respuesta

A continuacién encontraréis un parrafo que hace mencién a la ley de proteccion de
datos y a la politica de privacidad.

La FGSHSCSP, en compliment del Redlament General de Prateccid de Dades, | com a respansable del
tractament Iinforma que les seves dades seran iractes dnicament per gestionar la present
convoeathiria, sent 1a base juridica daquest tractament &l sen consentiment. Unicament seran tractades
per aquell personal i rees segons les seves competincies i funcions, Momés es conservaran per aquell
periode necessar per gestionar ka coNVocathria. Na &8 pIeveusn cessions ni Comunicacit de dades,
excete que existeixi una obligacii legal. Les seves dades seran recollides mitjangant la plataforma
Google Farms, pots consultar la seva politica de privacitat a https//policies. goo gle eom /privacy. T&
dref 3 exereir el dret d'acoés, rectificaci 4, supressid, oposicid, limitacid i portabilitat. En el cas que tingui
algun dubte sobre el tractament de les seves dades &3 potposaren contacte amb 3 delegada de
profeccid de dades a dpd@santpau cat. També i€ dret a presentar una reclamacic davant fautoritat de
contral ¢oresponent,

Consentiment: *

D He llegiti accepiola present clausulaila politica de privacitat

(httpsy/www.santpau.caties/ web/public/avisLegal #proteceio_dades )

Siguiente

2
Si habéis leido la clausula y aceptais la politica de privacidad debéis marcar la casilla

Para pasar a la siguiente pantalla tienes que marcar “Siguiente”
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s En la segunda pantalla encuentras:

- El nimero de la convocatoria, el lugar de trabajo y el nimero de plazas
convocadas

- Ubicacion

- Jornada anual, dias de trabajo y turno

2020-96 TECNIC/A EN CURES AUXILIARS DXINFERMERIA

La Fundacid de Gestid Sanitiria de FHospital de |a Santa Creu i Sant Pau preeisa incorparar UNJA

Ubicacio: Unitats pediatriques (Hospitalitzacid E2 / Nounats / UCI pediatrica /
Urgéncies pediatria)

Jornada anual 3 temps parcial de 1275 hores, de dilluns a diumenge en tormn de mati i tarda, segons
planificacit

- Regquisitos de la convocatoria

Debes marcar solo aquellos requisitos que puedas acreditar

Marca els requisits que compleixes d'aquesta convocatoria*

D Titulacié de Tecnic en cures Auxiliars c'infermeria (TCAI) o equivalent
D Experiéncia acreditada, minim d*1 any en els darrers 3 anys, a pediatria
D Coneixement oral i escrit de les dues llengues oficials de Catalunya

D Congixements dinformatica a nivell d'usuari

Recorda que en cas de no complir tots els requisits d'aquesta convocatoria,
|la teva candidatura quedara desestimada

- Aspectos a valorar de la convocatoria

Puede ser que este apartado no se encuentre en el formulario, debido a que no
hayan aspectos a valorar en esta convocatoria, a excepcién de las competencias
definidas en el lugar de trabajo.

Debes marcar solo aquellos requisitos que puedas acreditar

Marca els aspectes a valorar que compleixes d'aquesta convocatoria

[[] coneixements de saP

D Coneixements danglés

- Interés por el lugar convocado o por los puestos resultantes

Si marcas la primera opcién, exclusivamente en el lugar convocado (No Rueda),
quiere decir que solo tienes interés en el puesto de la convocatoria y no en los
puestos resultantes. Por lo tanto si no ganas la convocatoria estas excluido de
cualquier rueda.

En cambio si marcas la opcién nimero 2, en el lugar convocado (Si Roda), estas
solicitando el lugar convocado, pero también estds interesado/a en participar en
los puestos resultantes de esta.
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Si eliges esta segunda opcién, ademas tienes que definir la/las preferencia/s del

turno/s que son de tu interés. (Mafiana, Mafiana/Tarde, Turno partido, Tarde,
Noches).

Manifestes estar interessat/daen unlloc del torn de: *
Exclusivament en el llocconvoeat (No roda)
En elllocconvocat (57 roday

Mat?

I s I

Mati/Tarda
Torn partit
Tarda

Nit

- Adjuntar CV con fotografia

Es obligatorio adjuntar el CV con fotografia para finalizar el proceso de inscripcidn
a la convocatoria. EI CV con fotografia se ha de enviar al correo electrénico que se
muestra en la convocatoria.

Es muy importante que el CV esté enviado con vuestro nombre y apellidos de Ig

Ejemplo: LAGUNA PORTOLES, SONIA C

Envia el teu CV
Per acabar la inscripeid en aquesta convocatirnia has denviar el teu CV amb fotografia a aguesta
adreca: cony101@santpau.cat

ES MOLT IMPORTANT QUE ENVIIS EL DOC T AME EL TEU MOM | COGMOM PERQUE EL PUGUEM
IDEMTIFIC AR.

Exernple: LAGUMA PORTOLES, S0M 14 CV

Pots enviar el teu CV clicant
I'adrega, sempre i quan tinguis
obert el teu correu electronic de
I’'Hospital

Para finalizar el proceso de inscripcion has de clicar en la opcién “Enviar”.

En la pantalla siguiente aparecera la confirmacién del registro en la convocatoria

Formulari d'inscripcio de convocatories
Hospital de Sant Pau

Sharegistrat la teva sol-licitud a la convoecatoria 2020-150

Este contenido no ha sido ereada ni aprobadn por Google. Notificar uso i -Términos del Servicio -
Palitica de Privacidad
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Puedes guardar el comprobante de la tu inscripcién.

Busca en el tu teclado la tecla “Impr Pant”
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3. Preguntas frecuentes:
e ¢Debo rellenar un formulario para cada convocatoria que me quiero presentar?

Si, por cada convocatoria que te quieras presentar debes rellenar un formulario

e ¢Si me equivoco en algun dato, puedo volver a rellenar el formulario y enviarlo?

Si, puedes volver a enviar el formulario. La inscripcidn anterior quedaria anulada

e ¢Me puedo presentar a todas las convocatorias?
Si, siempre que cumplas los siguientes pardmetros:
- Cumplir todos los requisitos solicitados en la convocatoria
- Cumplir el compromiso de permanencia

Las personas que hayan sido seleccionadas en un lugar convocado o en los lugares
vacantes resultantes de la convocatoria, no podrdn presentarse a una nueva hasta
transcurrido el plazo de 1 afio. En caso de puestos con jornada a tiempo parcial el
plazo sera de 6 meses. En ambos casos el plazo computara a partir de la fecha de
publicaciéon de la resolucién y hasta el Ultimo dia habilitado para presentar las
solicitudes de la nueva convocatoria a la que se quieren presentar.

Por ejemplo: Un profesional gana una convocatoria del 2019 al 100% vy la
resolucién de la misma se publicé el 01/07/2019. Si el profesional se ha
presentado a una convocatoria de 2020 y el plazo de presentacidn de solicitudes
de la misma finalizé el 31/03/2020, no cumplird el afio de permanencia y por
tanto no podra presentarse a la convocatoria.

e ¢Puedo presentar el mismo curriculum? ¢{Tengo que presentar las titulaciones?
Si, debes enviar tu curriculum actualizado a todas las convocatorias que te presentes,
con tu nombre y apellidos. No hace falta que aportes las titulaciones.

* ¢Como puedo saber la fecha de resolucion de una convocatoria?

En el siguiente apartado de la web encontraras un documento con las convocatorias y
las fechas de resolucion de estas.
http://www.santpau.es/ca/web/public/resolucio-convocatories

También puedes disponer de esta informacion en la intranet:
http://intranet/portal/ca/hscsp/serveialesperson resolucionsconv

* ¢COomo puedo saber mi nimero de empleado/a?

Lo puedes consultar en tu némina o tu espacio personal de la intranet
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e ¢Qué direccion de correo electrénico debo poner?

La direccién de correo electrdnico que se debe poner es la del hospital, en el caso de
que seas trabajador/a. Si no también se puede poner la direccién de correo personal.

e ¢Desde qué ordenadores puedo inscribirme en las convocatorias?

Lo puedes hacer desde cualquier ordenador, siempre que abras el enlace a través del
google chrome.
En RRHH dispones de un ordenador para poder hacer las gestiones pertinentes

e ¢Como puedo saber si se ha resuelto la convocatoria?

En la intranet y en la web saldra publicada la resolucién de la convocatoria. También
desde RRHH se enviara un correo a todos los/las candidatos/as que cumplan requisitos y
qgue no les ha sido adjudicada la plaza o plazas resultantes, para informar el cierre final
de la convocatoria.

Si tienes mas cuestiones puedes comunicar tus consultas a: consultarrhh@santpau.cat
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