HOSPITAL DE LA
SANTA CREU I

Guia: Com emplenar el teu CV?

Perfil professional Talent Sant Pau

M CV Facultatius/ves

[ ] CV Grups professionals A, B i C

[ ] ¢V Grups professionals D i E

Objectiu: La plataforma de Talent Sant Pau és un recurs tecnologic i una eina de gestié que permet millorar el
tractament i Us de la informacié. Una de les funcionalitats d’aquesta plataforma és disposar de I'espai “Perfil

professional”.
Accés: El personal professional podra accedir al seu perfil professional i el curriculum vitae des de I'accés directe “El

meu CV” ubicat a la pagina de benvinguda de Talent Sant Pau. També podra accedir des del menu de navegacio, clicant

sobre “Perfil professional”.

Pau

Estigues atent/a a les novetats i formacions
que t'ofereix I'Hospital Inici <

Benvingut/da

% Area cPaprenentatge

Tasques programades

Perfil professional

La meva formacio

Convocatories

:@ Preguntes fregiients
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Dins del perfil professional podrem trobar els seglients apartats:

1.

Informacié basica:

e DLT associada al lloc de treball i descripcid de la funcié (A)

e Unitat organitzativa (B)

e |ID d’empleati correu electronic corporatiu (C)

e Nivell de carrera professional i la corresponent data d’assoliment (D)
e Tauler de I'organigrama del professional (Equip) (E)

Curriculum Vitae: és I'eix central per poder realitzar qualsevol gestid dins dels processos de
desenvolupament de professionals i del talent (processos de seleccid, convocatories, carrera i
promocid professional, etc.). Aquest apartat és d’autogestid, per tant, la responsabilitat d’introduir
i actualitzar les dades recau directament sobre el personal professional. També permet I'exportacid
del Curriculum Vitae en format PDF. (F)

Expedient: permet visualitzar la formacio activa i completada. El personal professional podra filtrar
per I'estat de la formacio i descarregar els certificats d’assisténcia i I'informe de I'expedient formatiu
en format PDF. (G)

Accions: permet visualitzar totes les accions o processos pendents de tramitar per part del personal
professional. (H)

Escriptori: un cop dins, a I'apartat “Documents”, permet tenir un repositori documental de les
titulacions oficials o certificats acreditatius carregats per part del professional. (I)

Accions ¥ | Escriptori |

Perfil professional + | Expedient

(G) (H) (0]
o > > Perfil professional

Perfil professional

(A)
(8)
Informacié basica Curriculum vitae {F)
Correu electrénic
@SANTPAU.CAT
1D d'usuari (
0000
Informacié addicional (D)
Nivell de carrera professional Data d'assoliment del nivell
Equip (E)

ECTOR/A DE SE...

=}
I
o

=
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Com emplenar el teu CV: a continuacié s’indiquen les seccions que formen part del curriculum vitae amb les
corresponents indicacions d’emplenament.

Titulacions oficials

En aquest apartat s’enregistren les titulacions academiques oficials, especialitats, homologacions de titols oficials,
certificats habilitants (RX, radioterapia), estudis de doctorat, masters i postgraus.

Les titulacions oficials requereixen una validacié previa que realitzara el Departament de Professionals, mitjancant la
compulsa de la titulacié oficial. Per tant, aquest apartat no sera editable per part del personal professional.

Des dels nostres registres de SAP, s’ha fet una primera carrega de la titulacié oficial, en funcié del seu subgrup
professional/funcié i/o de la titulacié compulsada en el moment de la seva incorporacio.

Si voste vol que consti la resta de camps informatius (centre, data inici, data fi i hores) o vol afegir una nova titulacié
oficial, haura de clicar “Sol-licitar incloure una titulacid oficial” i emplenar els camps del formulari.

TITULACIO OFICIAL

Sollicitar incloure una titulacié oficial

Nom de la titulacié

. Centre on sha impartit
Hores realitzades
- Data inici

Data fi

Informacié basica Curriculum vitae

Adjunti el document acreditatiu de la titulacié oficial. *

Observacions

Enviar per aprovacio

Cancel-|

El certificat acreditatiu que voste adjuntara, quedara arxivat dins la carpeta “Titulacions oficials”, a la qual voste
tindra accés.

Perfil professional + Expedient Accions ¥ Escriptori

@ > > Esciptor
Escriptori

Titulacid Oficial
= Fitxers: 0

Documents
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El personal professional podra accedir a la titulacid oficial, préeviament sol-licitada, i visualitzar I'estat d’aquesta.
Paral-lelament, rebra un correu electronic corporatiu notificant la recepcié, aprovacié o denegacié del formulari.

Titulacio Oficial

67 TITULACIO OFICIAL - ~

Data de la cirrega: 29/09/2022 Carregat per:
Fitxer(s) adjunts(s) : 1

TITULACIO OFICIAL

Pendent & aprevacid.

Nom de la titulacié
Pty &n

Centre on s'ha impartit

Hores realitzades

Data inici

10/2013

Data finalitzacié

Adjunti &l document acreditatiu de la titulacic oficial. *

Observacions

Imprimir en PDF Fet

Experiencia professional

En aquest apartat s’enregistra |'experiéncia professional que ha tingut al llarg de la seva trajectoria laboral. Ha
d'anomenar cadascuna de les seves experiéncies professionals siguin de |'Hospital de Sant Pau o d'una altra entitat. Es
important que si |'experiencia és, en una altra institucié que no sigui I'Hospital de Sant Pau, ho pugui certificar
mitjangant l'informe de vida laboral i/o un certificat de temps de treball.

Com emplenar una experiéncia professional?

Clicar afegir entrada d’una experiéncia professional ¥, i posteriorment emplenar els camps i desar. Totes les seccions

del curriculum seguiran el mateix format.

Com adjuntar I'informe de vida laboral i/o certificat de temps de treball?

Clicar "Adjuntar document", i posteriorment “Afegir fitxer”. El document que vosté adjuntara, quedara arxivat dins la
carpeta “Experiencia professional”, a la qual voste tindra accés. Totes les seccions del curriculum seguiran el mateix
format.
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Indicacions :

nals. Si |'experié
it de temps de treball. Por

ncia professional +>

'Hospital de Sant Pau, podra acreditar-ho

Seleccionar =
Experiéncia professional *
Centre de treball *
Categoria *
Funcions realitzades:

BI US I IZ:= Tipusde.. = Mda - A- - %

4
Data de realitzacié =
Data d'inici Data de finat!

Actuslment
Dedicacid *

Seleccionar A

Si la dedicacio és a temps parcial, indica el %

Observacions

Data de registre
07/11,/2022

Data d'actualitzadd
07/11,/2022

Registre validat =

Experiéncia Professional

Afegir fitxer

Seleccioneu un fitxer

Cancel-lar (m

Cancel-lar!

Afegir fitxer
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Idiomes i habilitats informatiques

En aquest apartat s’enregistren els idiomes i/o habilitats informatiques. Si disposa d’una titulacié oficial d’'un idioma o
habilitat informatica, haura d’adjuntar el certificat que ho acrediti.

Com adjuntar el certificat?

Clicar "Adjuntar certificat idioma" o “Adjuntar certificat habilitat informatica”, i posteriorment “Afegir fitxer”. El
document que voste adjuntara, quedara arxivat dins les carpetes corresponents, a les quals voste tindra accés.

Adjuntar certificat idioma

Adjuntar certificat habilitat inform

NOTIFICACIO IMPORTANT pel personal professional que es presenti a la carrera professional:

Si voste es vol presentar a la carrera professional, és d’obligatorietat compliment emplenar el CV en aquesta
plataforma. Tal com s’especifica en el barem dins del reglament de carrera professional, alguns apartats d’aquest
curriculum estableixen un periode d’acreditacid corresponent al del temps de permanéncia en el nivell de carrera
professional immediatament anterior. Es molt important que, com a minim, empleni tots els apartats que es
sol-liciten en els anys de permanéncia que ha estat des que va obtenir el nivell anterior. Pot consultar el seu nivell i
data d’assoliment de carrera professional en I'apartat d’informacié basica del seu perfil professional.

Formacio externa

En aquest apartat s’enregistren les accions formatives realitzades, que no formin part del Pla Anual de Formacid de

I'hospital. Per poder acreditar la formacid, cal que aporti el certificat d’aprofitament de I'accié formativa, on
s’especifiquen el nombre d’hores del tipus de formacio.

Com adjuntar el certificat?

Clicar "Adjuntar certificat curs", “Adjuntar certificat estada formativa” o “Adjuntar certificat altres formacions” i
posteriorment “Afegir fitxer”. El document que voste adjuntara, quedara arxivat dins les carpetes corresponents, a les
quals voste tindra accés.

Adjuntar n:ert-iﬁtat curs

Adjuntar certificat estada formativa
Adjuntar certificat i

altres for

Com afegir el camp “tematica formacié”?

Per seleccionar una de les tematiques de formacid, haura de clicar sobre un dels grans grups que s’han definit. Hi ha
etiquetes, com per exemple la de “Tecnica Assistencial”, que tenen tematiques especifiques associades. Per visualitzar-
les, haura de clicar sobre I'agrupador [+ iseleccionar I'etiqueta corresponent.
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Seleccionar Tematica formacio

Qué voleu cercar? |

Tematica formacié

01.Prevencio Riscos Laborals
02.Mormativa
03.Qualitat
04.5eguretat del Pacient
05.Viu Saludable
06.Recerca
07.Innovacié
+| 08.Competencial
+| 09.Tecnica Assistencial

+| 10.Técnica no Assistencial

Qué voleu cercar? |

Tematica formacié

11.lgualtat
12.Itinerari Administratius Gestié Pacients

13.Itinerari Residents

Exercici professional i millores assistencials

En aquest apartat ha de completar les diferents activitats de caracter assistencial.
NOTIFICACIO IMPORTANT pel personal professional que es presenti a la carrera professional:

Aquest apartat conté set camps per emplenar. Si voste es presenta a la carrera professional, ha d’emplenar tots i
cadascun dels apartats. La no complementacié d’aquests suposa que no realitza aquesta practica, i, per tant sera
puntuat en 0 punts dins de I’aplicacié del barem de la carrera professional.

En aquest apartat s’enregistra I’exercici professional i millores assistencials realitzades:
1.i 2. Protocols i guies: Enumeri cadascun dels protocols i guies en els quals ha participat.

3. i 4. Innovacié: Enumeri cadascuna de les noves tecniques diagnostiques i terapeutiques introduides en la
practica assistencial.

5. Avaluacié de resultats de ['activitat assistencial: Descrigui cadascun dels elements metodologics,
mitjancant els quals, s’han avaluat els resultats de la tasca assistencial.

6. Millora de processos de treball: Enumeri cadascuna de les millores introduides en els processos de treball
existents.

7. Ambits de referéncia: Indiqui i justifiqui aquelles linies de caracter assistencial en qué té la consideracié de
referent en la seva practica professional.
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Com adjuntar el certificat?

Clicar "Adjuntar document", i posteriorment “Afegir fitxer”. El document que vosté adjuntara, quedara arxivat dins la
carpeta corresponent, a la qual voste tindra accés.

Adju ntaf document

Activitats en congressos/jornades cientifiques

En aquest apartat ha de completar cadascuna de les comunicacions presentades en congressos i/o jornades
cientifiques.

NOTIFICACIO IMPORTANT pel personal professional que es presenti a la carrera professional:

La no complementacié d’alguns d’aquests apartats suposa que no realitza aquesta practica, i, per tant sera puntuat
en 0 punts dins de I'aplicacié del barem de la carrera professional. En aquest apartat es valorara I'activitat cientifica
produida en el temps de permanencia en el nivell anterior.

En les comunicacions orals/posters/ponéncies cal especificar la informacié en I'apartat d’observacions d’aquesta
manera:

- Comunicacions orals: Autor/s de la comunicacié. Titol de la comunicacid. En: Titol oficial de Congrés. Lloc de
publicacio: Editorial; any. pagina inicial-final de la comunicacio.

- Poster o poster oral: Autor s del poster. Titol del poster. En: Titol oficial de Congrés. Lloc de publicacio: Editorial;
any. pagina inicial-final del poster.

- Poneéncia: Autor/s de la ponéncia. Titol de la ponéncia. En: Titol oficial de Congrés. Lloc de publicacié: Editorial;
any. pagina inicial-final de la ponéncia.

Com adjuntar el certificat?

Clicar "Adjuntar comunicacions orals i posters", “Adjuntar ponéencies”, “Adjuntar participacio i moderacio de taules”,
“Adjuntar organitzacié de congressos” i posteriorment “Afegir fitxer”. El document que voste adjuntara, quedara
arxivat dins les carpetes corresponents, a les quals vostée tindra accés.

ntar comunicacions orals i posters

Adjuntar ponéncies

Adjuntar participacio i moderacio de taules
juntar organitzacid de con

Activitat docent

En aquest apartat ha d’enumerar I'activitat docent desenvolupada, sigui de dins de I’hospital o de fora, indicant el
tipus de formacid impartida del desplegable que trobaran.
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NOTIFICACIO IMPORTANT pel personal professional que es presenti a la carrera professional:

Per la carrera professional es valorara I'activitat docent desenvolupada pel personal candidat en el temps de
permanencia en el nivell anterior.

Com adjuntar el certificat?

Clicar "Adjuntar activitat docent", i posteriorment “Afegir fitxer”. El document que vosté adjuntara, quedara arxivat
dins la carpeta corresponent, a la qual voste tindra accés.

Adjuntar éctivitat docen

Activitat docent tesi
En aquest apartat ha d’anomenar si ha dirigit, tutoritzat o participat en alguna tesi doctoral.

NOTIFICACIO IMPORTANT pel personal professional que es presenti a la carrera professional:

Per la carrera professional es valorara I'activitat docent tesi desenvolupada pel personal candidat en el temps de
permanencia en el nivell anterior.

Com adjuntar el certificat?

Clicar "Adjuntar activitat docent tesi", i posteriorment “Afegir fitxer”. El document que vosté adjuntara, quedara
arxivat dins la carpeta corresponent, a la qual voste tindra accés.

Adjuntar activitat docent tesi

Publicacio d’articles

Aquest apartat és per enumerar cadascun dels articles publicats. Cal que aparegui la informacié en I'apartat
d’observacions segons I’estil Vancouver:

Autor/s. Titol de I'article. Abreviatura internacional de la revista. any; volum (nombre): pagina inicial-final de I'article.
Impact Factor.

NOTIFICACIO IMPORTANT pel personal professional que es presenti a la carrera professional:

Per la carrera professional es valoraran els articles publicats en el temps de permanéncia en el nivell anterior.
Com adjuntar el certificat?

Clicar "Adjuntar publicacié d’articles", i posteriorment “Afegir fitxer”. EIl document que voste adjuntara, quedara
arxivat dins la carpeta corresponent, a la qual vosté tindra accés.

Adjuntar publicacio d'articles
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Publicacio de llibres

Aquest apartat és per enumerar cadascun dels llibres o capitols de llibres publicats.

NOTIFICACIO IMPORTANT pel personal professional que es presenti a la carrera professional:

Per la carrera professional es valoraran els llibres o capitols de llibres publicats en el temps de permanéncia en el nivell
anterior.

Com adjuntar el certificat?

Clicar "Adjuntar publicacié de llibres", i posteriorment “Afegir fitxer”. El document que vosté adjuntara, quedara
arxivat dins la carpeta corresponent, a la qual vosté tindra accés.

Adjuntar publicacio de llibres

Altres publicacions

Aqguest apartat és per enumerar publicacions com cartes o notes cliniques.

NOTIFICACIO IMPORTANT pel personal professional que es presenti a la carrera professional:

Per la carrera professional es valoraran les altres publicacions en el temps de permaneéncia en el nivell anterior.
Com adjuntar el certificat?

Clicar "Adjuntar altres publicacions", i posteriorment “Afegir fitxer”. El document que voste adjuntara, quedara
arxivat dins la carpeta corresponent, a la qual vosté tindra accés.

Adjuntar altres publicacions

Projectes de recerca

Aquest apartat és per anomenar els projectes de recerca, assaig clinic, estudi clinic o d’altres.

NOTIFICACIO IMPORTANT pel personal professional que es presenti a la carrera professional:

Per la carrera professional es valoraran els projectes de recerca en el temps de permaneéncia en el nivell anterior.
Com adjuntar el certificat?

Clicar "Adjuntar projectes de recerca", i posteriorment “Afegir fitxer”. El document que vosté adjuntara, quedara
arxivat dins la carpeta corresponent, a la qual vosté tindra accés.

Adjuntar projectes de recerca
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Participacid institucional
Aquest apartat és per anomenar la participacid institucional desenvolupada. Es tindra en compte el seglient:

e Participacié en comissions de I’'hospital d’interes general:

- Comite Tecnic del PQA

- Comissio de Millora de I’Adequacié de la Practica Assistencial i Clinica (MAPAC)
- Comissio d'Avaluacio Clinica

- Comissié de Tecnologies de la Informacié (TIC) i Documentacié Clinica
- Comissié Farmacia i Terapeutica

- Comissio d'Infeccions, Higiene i Politica Antibiotica

- Comissioé de Tecnologies Diagnostiques i Terapeutiques

- Comissio de Transfusions

- Comissié de Processos Assistencials

- Comissio de garantia de Qualitat en Radiodiagnostic i Medicina Nuclear
- Comissié de Garantia de Qualitat de Radioterapia

- Comissio de Seguretat dels pacients

- Comite d'Etica d'Experimentacié Animal

- Comité d'Etica Assistencial

- Comité de Seguretat i Salut

- Comiteé d’Etica d’Investigacié Clinica

- Comité de Qualitat del Laboratori

- Consell directiu Cos Facultatiu i les seves comissions

- Comissié de la Carrera Professional

- Comissié de Docéncia

- Comissio d'hospital Sense Fum de Sant Pau

- Qualsevol altra comissié o comité que el candidat/a al-legui sera avaluada i validada per la
Comissio avaluadora de la carrera professional

e Participacié en comités i comissions institucionals o governamentals, externes a I’hospital:

- Comissions dependents de la Conselleria de Sanitat.
- Comissions dependents del Ministeri de Sanitat

- Comissions de I’ambit Universitari.

NOTIFICACIO IMPORTANT pel personal professional que es presenti a la carrera professional:

Per la carrera professional es valorara la participacid institucional en el temps de permanencia en el nivell anterior.

pag. 11
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HOSPITAL DE LA
SANTA CREU I

SANT PAU

Com adjuntar el certificat?

Clicar "Adjuntar participacié institucional", i posteriorment “Afegir fitxer”. El document que voste adjuntara, quedara
arxivat dins la carpeta corresponent, a la qual voste tindra accés.

juntar participacio instituciona

Altres merits
Aquest apartat és per anomenar els merits extra hospitalaris que no es troben en cap dels anteriors apartats.
Com adjuntar el certificat?

Clicar "Adjuntar altres mérits", i posteriorment “Afegir fitxer”. El document que voste adjuntara, quedara arxivat dins
la carpeta corresponent, a la qual vosté tindra accés.

C Mjuntér altres mérits >
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